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I. Инструкция по подготовке заявки на участие в   конкурсе

Общие положения

1. Предмет конкурса и порядок проведения конкурса
1.1. Заказчик, указанный в информационной карте конкурсной документации, проводит открытый конкурс с целью заключения контракта на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг указанных в информационной карте конкурсной документации и проекте контракта. Наименование официального сайта и официального печатного издания, в которых осуществляется соответственно размещение и публикация всей требуемой информации о проведении данного открытого конкурса, указаны в информационной карте конкурсной документации.

1.2. В конкурсе могут участвовать участники размещения заказа, которые удовлетворяют требованиям, установленным в пункте 12 настоящей инструкции.

1.3. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в указанный в извещении о проведении конкурса срок по форме, установленной в пункте 9 настоящей инструкции. Порядок подачи заявки на участие в конкурсе установлен в пункте 17 настоящей инструкции.

1.4. Конкурсная комиссия вскроет и огласит содержание поступивших заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в пункте 21 настоящей инструкции.

1.5. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией в порядке, установленном в пункте 22 настоящей инструкции.

1.6. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса в соответствии с пунктом 23 данной инструкции. 

1.7. По результатам рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заказчик заключит контракт на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в настоящей конкурсной документации в порядке, предусмотренном пунктом 26 настоящей инструкции.

2. Одна заявка на участие в конкурсе от каждого участника размещения заказа
2.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении предмета конкурса (лота).

2.2. Не допускается участие в конкурсе участника размещения заказа, который может оказывать влияние на деятельность заказчика, а также их сотрудников и аффилированных лиц. 

2.3. В случае если участник размещения заказа подает более одной заявки на участие в конкурсе, все заявки с его участием отклоняются, независимо от характера проведения и результатов конкурса.

3. Затраты на участие в конкурсе
3.1. Поставщик, подрядчик, исполнитель несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе, а заказчик, уполномоченный орган  и конкурсная комиссия не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.

Конкурсная документация

4. Порядок предоставления конкурсной документации 
4.1. Для получения статуса «участник размещения заказа» любой заинтересованный поставщик, подрядчик, исполнитель имеет право получить настоящую конкурсную документацию в порядке, предусмотренном настоящим пунктом. 

4.2. Настоящая конкурсная документация доступна на официальном сайте.  

4.3. В срок, указанный в информационной карте конкурсной документации, любой заинтересованный поставщик, подрядчик, исполнитель имеет право на основании письменного заявления (в том числе выполненного в форме электронного документа) получить ксерокопию конкурсной документации. При передаче такой ксерокопии по почте почтовые расходы несет участник.

4.4. Порядок предоставления конкурсной документации и адрес, по которому она предоставляется, указаны в информационной карте конкурсной документации.

5. Содержание конкурсной документации

5.1. Конкурсная документация содержит перечисленные ниже разделы, а также изменения, вносимые в конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящей инструкции:

	1. Инструкция по подготовке заявки на участие в конкурсе

	2. Информационная карта конкурсной документации

	3. Образец заявки на участие в конкурсе и инструкция по ее заполнению, в том числе Приложения к ней

	4. Спецификация , сметы, техническое задание и т.д.


5.2. К конкурсной документации приложен проект контракта, который будет заключен по результатам проведения данного конкурса.

5.3. Предполагается, что участник размещения заказа изучит все инструкции, информационную карту конкурсной документации, заявку на участие в конкурсе и приложения к ней, проект контракта, содержащиеся в конкурсной документации. 

6. Разъяснение конкурсной документации
6.1. Любой участник размещения заказа вправе направить уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации. Запрос направляется в письменной форме (т.е. письмом,  факсом или телеграммой), в том числе в форме электронного документа. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса уполномоченный орган направит в письменной форме разъяснение положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

6.2. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение будет размещено   уполномоченным органам на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. 

6.3. Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации указаны в информационной карте конкурсной документации. 

6.4. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть. 

7. Изменения извещения и конкурсной документации 

7.1.Уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в извещение и/или конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

7.2. Все изменения, внесенные в извещение и/или конкурсную документацию, в течение пяти рабочих дней с момента принятия решения о внесении изменений в извещение и/или конкурсную документацию опубликовываются в официальном печатном издании и размещаются в течение одного дня на официальном сайте.

7.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и/или конкурсную документацию всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация, изменения направляются заказными письмами по адресу, указанному в письменном заявлении на получение конкурсной документации. 

7.4. Внесенные изменения в дальнейшем являются составной частью извещения и конкурсной документации и имеют для поставщиков обязательную силу. Подача заявки на участие в конкурсе без учета внесенных изменений считается существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе.

7.5. Уполномоченный орган оставляет за собой право изменить сроки проведения конкурса таким образом, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе было не менее 20 дней.

7.6. В случае внесения изменений в извещение и/или конкурсную документацию повлекших за собой изменение сроков проведения конкурса, документы представленные в составе заявки на участие в конкурсе остаются действительными на первоначальную дату рассмотрения.

7.7. Уполномоченный орган не несет ответственности за неполучение изменения извещения и/или конкурсной документации поставщиком, не получавшим конкурсную документацию по адресу заказчика либо по почте на основании письменного заявления.

Порядок подготовки и подачи заявки на участие в конкурсе

8. Язык и валюта заявки на участие в конкурсе
8.1. Подготовленная участником размещения заказа заявка на участие в конкурсе, а также вся корреспонденция и документация, которой обмениваются участник размещения заказа и заказчик, уполномоченным орган должны быть написаны на языке, указанном в информационной карте конкурсной документации.

8.2. Сопроводительная документация и печатная литература, предоставленная участником размещения заказа, может быть представлена на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться должным образом заверенный перевод на языке, указанном в информационной карте конкурсной документации. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.

8.3. Использование иного языка для подготовки заявки на участие в конкурсе, чем это указано в информационной карте конкурсной документации, и отсутствие достоверного перевода является существенным отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса.

8.4. Все суммы денежных средств должны быть выражены в валюте, указанной в информационной карте конкурсной документации.

8.5. Выражение денежных сумм в другой валюте является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса.
9.  Подготовка и подача  заявки на участие в конкурсе

9.1. Заявка на участие в конкурсе – предложение заключить контракт в отношении каждого предмета конкурса (лота) на условиях, изложенных в настоящей конкурсной документации, составленное по форме, представленной в настоящей конкурсной документации  (приложение 1 к настоящей конкурсной документации, далее – заявка).

9.2. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц).

 В соответствии с пунктом «б» части 3 статьи 25 Закона в составе заявки на участие в конкурсе должна содержаться выписка из ЕГРЮЛ или ее нотариально заверенная копия. Выписка или ее копия должна быть получена не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкрса.
в) в случае, если заявка подписывается не руководителем участника размещения заказа, к ней должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

2) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе в размере (указанном в информационной карте конкурсной документации) начальной суммы контракта, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки.
б)  соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров.выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметов торгов.
3) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта (приложение 3) в соответствии со спецификацией закупаемой продукции (приложение 2), к предложению о цене контракта прилагаются копии документов. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, (лицензии, сертификаты и др.).

9.3. Порядок формирования цены контракта, начальная (максимальная) цена контракта и источник финансирования заказа указаны в информационной карте конкурсной документации.

9.4. Требования к сроку и объему предоставления гарантий качества товаров, к обслуживанию, к расходам на эксплуатацию указаны в информационной карте конкурсной документации.

9.5. Место, условия и срок выполнения работ  указан в информационной карте конкурсной документации.

9.6. Форма, сроки и порядок оплаты указаны в информационной карте конкурсной документации.

9.7. Неполное предоставление документов, предоставление неверной или недостоверной информации, предоставление документов не по форме, приведенной в настоящей конкурсной документации, является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе.

9.8. Превышение цены заявки на участие в конкурсе над начальной ценой контракта (по каждому предмету конкурса – лоту) считается отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

9.9. Наличие арифметических ошибок в заявке на участие в конкурсе, а именно расхождение между единичными расценками и ценной по позиции, а также ценами по позициям и общей ценой заявки на участие в конкурсе считается отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

10. Подготовка предложения о технических, функциональных и качественных характеристиках товаров, работ, услуг.
10.1. Предложение о технических, функциональных, качественных характеристиках товара, работ, услуг предоставляется по форме, приведенной в настоящей конкурсной документации (приложение 3). Участник размещения заказа заполняет последнюю колонку таблицы, приведенной в приложении 3 данной документации, в соответствии с техническими характеристиками предлагаемого вида работ. В таблице напротив требования «наличие» участник указывает «Да» при наличии функции либо «Нет» при её отсутствии. Напротив числовых значений требуемой величины параметра участник указывает численные значения параметра предлагаемого товара, работ, услуг. Отсутствие числовых значений в последней колонке в соответствующих строках расценивается как не соответствие параметров. Наличие субъективных комментариев недопустимо. 

10.2. Товары, работы, услуги должны соответствовать требованиям, установленным в  конкурсной документации (технической части), информационной карте конкурсной документации и требованиям спецификации закупаемых товаров. В предложении о технических, функциональных и качественных характеристиках товаров, работ, услуг должно быть точно указано наименование товаров, работ, услуг. Не допускается указание слов «или эквивалент» если это поставка товаров.

10.3. Указание неполной, неверной или недостоверной информации в предложении о технических, функциональных и качественных характеристиках товаров, работ, услуг непредставление предложения о технических, функциональных и качественных характеристиках товаров, предоставление его не по форме, установленной в настоящей конкурсной документации является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

11. Документы, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным конкурсной документацией

11.1. Участник размещения заказа предоставляет в составе заявки на участие в конкурсе копии документов, указанных в информационной карте конкурсной документации, подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг конкурсной документации.
11.2. Непредставление документов, подтверждающих соответствие товаров требованиям конкурсной документации, предоставление документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации не по форме, установленной в настоящей конкурсной документации является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

12. Требования к участникам размещения заказа

12.1. Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям установленные к участникам размещения заказа, указанным в информационной карте конкурсной документации.

12.2. Несоответствие требованиям, указанным в настоящей конкурсной документации, ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

13. Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным конкурсной документацией

13.1. Участник размещения заказа предоставляет в составе заявки на участие в конкурсе документы, указанные в информационной карте конкурсной документации, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, являющихся предметом конкурса.
13.2. Непредоставление документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказаниеуслуг являющихся предметом конкурса; предоставление документов не по форме, установленной в настоящей конкурсной документации является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).
14. Обеспечение заявки на участие в конкурсе 

14.1. Участник размещения заказа представляет в составе своей заявки на участие в конкурсе документы, указанные в информационной карте конкурсной документации, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае если заказчиком, уполномоченным органам в извещении о проведении открытого конкурса установлено такое требование.

14.2 Сумма обеспечения заявки на участие в конкурсе и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки указаны в информационной карте конкурсной документации. 

14.3. Заказчик, уполномоченный орган  имеет право удержать сумму обеспечения заявки на участие в конкурсе в следующих случаях: если участник конкурса признан победителем конкурса или его заявке на участие в конкурсе присвоен второй номер, и он уклоняется от заключения контракта (в случае отказа участника конкурса, занявшего первое место, от заключения контракта), а также в случаях, указанных в пунктах 24.4 и 25.3.

14.4. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику размещения заказа путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке, поданной участником размещения заказа, в следующих случаях и в следующие сроки: 

а) в случае принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса – в течение пяти рабочих дней со дня принятия заказчиком соответствующего решения;

б) в случае отзыва участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе (до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе) - в течение пяти рабочих дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе;

в) в случае, если заявка получена после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе – в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

г) в случае отказа участнику размещения заказа в допуске к участию в конкурсе - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе; 

д) в случае, если данный участник конкурса не признан победителем конкурса и его заявке не присвоен второй номер по результатам оценки и сопоставления заявок - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

е) в случае, если участник конкурса признан победителем конкурса или его заявке присвоен второй номер - в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта;

ж) в случае, если участник размещения заказа подал единственную заявку, признан участником конкурса и цена контракта не превышает начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении конкурса – в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта;

з) в случае, если единственный участник размещения заказа признан участником конкурса и цена контракта не превышает начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении конкурса - в течение пяти рабочих дней со дня заключения контракта;

14.5. Непредоставление обеспечения заявки на участие в конкурсе; непредоставление документов, подтверждающих внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, предоставление обеспечения конкурсной заявки не по установленной форме, меньшую сумму; указание неполной, неверной или недостоверной информации является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).
15. Оформление и подписание заявки на участие в конкурсе

15.1. Участник размещения заказа должен подготовить весь комплект документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе. 

15.2. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме. 

15.3. Все документы, входящие в конверт с заявкой на участие в конкурсе, за исключением выписки из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенной копии такой выписки (для юридических лиц); выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенной копии такой выписки (для индивидуальных предпринимателей); заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) - должны быть завизированы уполномоченным лицом, а также скреплены печатью участника размещения заказа. Не допускается применение факсимильных подписей.
15.3. Уполномоченность лица на подпись документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, подтверждается либо наличием соответствующей записи в выписке из единого государственного реестра юридических лиц, либо доверенностью руководителя организации на осуществление данного вида действий, представленной в составе заявки на участие в конкурсе. 

15.4. Никакие исправления не будут иметь силу, за исключением тех случаев, когда они завизированы уполномоченным лицом, а также скреплены печатью участника размещения заказа.

15.5. Несоответствие установленным правилам оформления и подписания заявки на участие в конкурсе является отклонением от требований и условий настоящей конкурсной документации и ведет к не допуску участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса.
16. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в конкурсе 
16.1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, надежно запаковываются во внешний конверт, на котором по усмотрению участника размещения заказа может быть указана информация о его наименовании (ФИО) и месте нахождения, а также любая иная информация. 

16.2. На внешнем конверте в обязательном порядке указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка. 

16.3. Конверты, оформленные не в соответствии с требованиями данного пункта, уполномоченным органом  не принимаются и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта по почте, конверт возвращается отправителю по адресу, указанному на конверте.

16.4. Конверты, оформленные в соответствии с данным пунктом, будут вскрыты конкурсной комиссией согласно пункту 21 настоящей инструкции. 

Подача и вскрытие заявок на участие в конкурсе

17. Подача и прием заявок на участие в конкурсе 
17.1. Заявки на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) принимаются по адресу, указанному в информационной карте конкурсной документации. В день окончания приема заявок на участие в конкурсе заявки подаются до  процедуры вскрытия заявок и непосредственно перед процедурой по адресу, указанному в информационной карте конкурсной документации после объявления председателем конкурсной комиссии присутствующим перед вскрытием конвертов с заявками о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

17.2. Уполномоченный орган регистрирует поступившие заявки на участие в конкурсе в порядке, предусмотренном информационной картой конкурсной документации, и выдает лицу, представившему заявку на участие в конкурсе, расписку в ее получении (по требованию) 

17.3. Если заявка на участие в конкурсе поступила по почте, то расписка в ее получении не выдается. Любой участник размещения заказа, передавший заявку на участие в конкурсе по почте, имеет право по письменному запросу узнать регистрационный номер заявки.

17.4. Даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе указаны в информационной карте конкурсной документации. 

18. Заявки на участие в конкурсе, полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе

18.1. Все заявки на участие в конкурсе, полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе, возвращаются подавшим их участникам размещения заказа: в случае, если заявку передает представитель участника, она возвращается данному лицу; в случае если заявка подана по почте и не содержит на внешнем конверте реквизитов участника, она вскрывается и конверт направляется по адресу, указанному в форме заявки на участие в конкурсе; в случае если конверт подан по почте и содержит реквизиты участника, он возвращается по адресу, указанному на конверте. 

19. Изменения заявки на участие в конкурсе

19.1. Участник размещения заказа может изменить свою заявку на участие в конкурсе после ее подачи в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

19.2. Изменение заявки на участие в конкурсе должно быть подготовлено, запечатано, помечено в соответствии с пунктом 16 настоящей инструкции.

19.3. На внешнем конверте такого изменения должны быть дополнительно указаны слова «изменение заявки на участие в конкурсе» и указан регистрационный номер изменяемой заявки.

19.4. Никакие изменения не вносятся в заявки на участие в конкурсе после истечения срока приема заявок на участие в конкурсе.

20. Отзыв заявки на участие в конкурсе

20.1. Участник размещения заказа может отозвать свою заявку на участие в конкурсе после ее подачи в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе при условии, что уполномоченный орган получит соответствующее письменное уведомление.

20.2. Уведомление участника размещения заказа об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть подготовлено, запечатано, помечено и отправлено в соответствии с пунктом 16 настоящей инструкции.

20.3. На внешнем конверте такого отзыва должны быть дополнительно указаны слова «отзыв заявки на участие в конкурсе» и указан регистрационный номер отзываемой заявки.

20.4. В конверте с отзывом заявки на участие в конкурсе должно находиться уведомление об отзыве заявки и расписка, выданная уполномоченным органом при ее получении (в случае наличия таковой). 

20.5. Если заявка на участие в конкурсе была предоставлена посредством почтовой связи и расписка в ее получении не предоставлялась, в уведомлении об отзыве заявки необходимо указать адрес участника размещения заказа, регистрационный номер заявки, а также ту почтовую службу, через которую была передана заявка.

20.6. Конверты, помеченные маркировкой «отзыв заявки на участие в конкурсе» вскрываются в день их получения уполномоченным органом, а заявки на участие в конкурсе, отозванные участниками размещения заказа, возвращаются им лично при предоставлении доверенности от руководителя либо заказным письмом, при этом почтовые расходы несет участник размещения заказа. 

21. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе

21.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и информационной карте конкурсной документации, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

21.2. Участники размещения заказа, в праве  присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, обязаны зарегистрироваться в «Журнале представителей участников размещения заказа, прибывших на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе». Такая регистрация производится при наличии документа, удостоверяющего личность, а также доверенности от руководителя организации по установленной форме (Приложение 3) – участника размещения заказа на участие в процедуре вскрытия и представление интересов данного участника размещения заказа либо документ, подтверждающий полномочия руководителя организации. В случае присутствия на процедуре вскрытия лица, не имеющего соответствующих документов, такое лицо не считается официальным представителем участника размещения заказа.

21.3. В случае наличия конвертов с дополнительной маркировкой «изменение заявки на участие в конкурсе» такие конверты вскрываются непосредственно перед вскрытием основного конверта с заявкой на участие в конкурсе.

21.4. Во вторую очередь вскрываются конверты, не имеющие дополнительной маркировки. 

21.5. Наименование юридического лица и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

21.6. Уполномоченный орган  осуществляет аудиозапись процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, и зарегистрированный в Журнале, указанном в пункте 21.2, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

22. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе
22.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на   соответствия требованиям, № -94 ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», установленным конкурсной документацией. 

22.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. День рассмотрения заявок указан в информационной карте.

22.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение: 

· о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником конкурса по предмету конкурса (лоту) или

· об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту).

22.4. Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе по предмету конкурса (лоту) в случае: 

· непредставления определенных информационной картой конкурса документов в составе заявке на участие в конкурсе либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, работах, услугах  на закупку которых размещается заказ;

· несоответствия требованиям к участникам размещения заказа, указанным в информационной карте конкурсной документации;

· отсутствие в составе заявки платежного поручения с отметкой банка об оплате (квитанции в случае наличной формы оплаты) и/или подписанного участником Договора обеспечения заявки о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (в случае если в информационной карте указано требование о наличии такового);

· несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям № -94 ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,  конкурсной документации. 

22.5. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

23. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

23.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

23.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

23.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями, установленными в информационной карте конкурсной документации.

23.4. В случае если в извещении о проведении конкурса и информационной карте конкурсной документации содержится указание на преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов при участии в размещении заказа, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывает такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников конкурса.

23.5. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе проводится в порядке, установленном Федеральным законом  №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 года.

23.6. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе по каждому предмету конкурса (лоту) относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта по предмету конкурса (лоту) присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержаться одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия.

23.7. Победителем конкурса по предмету конкурса (лоту) признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер по данному предмету конкурса (лоту). 

Некоторые случаи и последствия признания конкурса несостоявшимся

24. Подача одной заявки на участие в конкурсе по предмету конкурса (лоту)

24.1. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном пунктом 22 настоящей инструкции. 

24.2. В случае если указанная заявка соответствует требованиям конкурсной документации, заказчик, уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе передает участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта. 

24.3. Контракт заключается с участником размещения заказа, подавшим указанную заявку на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 

24.4. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения контракта, при этом такой контракт должен быть заключен не позднее, чем через 20 дней с момента направления поставщику, подрядчику, исполнителю проекта контракта. В ином случае поставщик, подрядчик, исполнитель признается уклонившимся от подписания контракта и теряет право на возврат денежных средств, внесенным им в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.

25. Только один участник размещения заказа признан участником конкурса по предмету конкурса (лоту)

1.1.1 25.1. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик, уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, передает данному участнику конкурса проект контракта

1.1.2 25.2. Контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 

25.3. Участник конкурса, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения контракта, при этом такой контракт должен быть заключен не позднее, чем через 20 дней с момента направления поставщику проекта контракта. В ином случае поставщик признается уклонившимся от подписания контракта и теряет право на возврат денежных средств, внесенным им в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе.

Заключение контракта в случае, если конкурс признан состоявшимся

26. Сроки и порядок заключения контракта

26.1. Заказчик, уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляют один экземпляр протокола и проект контракта победителю конкурса по предмету конкурса (лоту).

26.2. Победитель конкурса по предмету конкурса (лоту) должен подписать и заверить печатью указанный проект контракта в двойном экземпляре и вернуть его заказчику в срок, установленный в информационной карте конкурсной документации. Заказчик со своей стороны подписывает контракт и возвращает победителю один экземпляр.

26.3. В случае если победитель конкурса уклоняется от заключения контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер по предмету конкурса (лоту). При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. Срок подписания контракта установлен в информационной карте конкурсной документации. 

26.5. Заказ признается размещенным со дня заключения контракта. 

26.6. В соответствии со статьёй 9 пункта 6, ФЗ № 94 от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, для государственных и муниципальных нужд». Заказчик, по согласованию с Поставщиком , в ходе исполнения Контракта, вправе изменить не более чем на 10 процентов предусмотренный Контрактом объем работ, при изменении потребности в работах, на выполнения  которых заключен Контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, не предусмотренных Контрактом, но связанных с работами, предусмотренными Контрактом. 

     При выполнений  дополнительного объема таких работ, Заказчик, по согласованию с Исполнителем, вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких работ, но не более чем на 10% , а при внесении соответствующих изменений в Контракт, в связи с сокращением потребности в выполнений таких работ, Заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом.
27. Обеспечение выполнения контракта

27.1. Победитель конкурса до подписания контракта представляет обеспечение исполнения обязательств по выполнению контракта (далее «обеспечение выполнения контракта») на сумму, оговоренную в информационной карте конкурсной документации, но не превышающую тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого конкурса.

27.2. Обеспечение исполнения контракта может быть представлено в форме банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или перечислением в качестве обеспечения на счет заказчика денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в информационной карте конкурсной документации. Форма обеспечения исполнения контракта определяется участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно.

27.3. Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и в информационной карте конкурсной документации установлено требование об обеспечении исполнения контракта, - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

28. Право на обжалование

28.1. Поставщики, подрядчики, исполнители имеют право обжаловать решение или действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа в связи с настоящей процедурой конкурса в соответствии с правовыми нормами, указанными в информационных картах.

II. Информационная карта конкурсной документации

Информационная карта конкурсной документации (конкретные условия проведения конкурса) – является неотъемлемой частью настоящей документации и дополнением к инструкции по подготовке заявок на участие в конкурсе. В случае противоречия между положениями инструкции по подготовке заявок на участие в конкурсе, форм и приложений конкурсной документации, проекта контракта и положениями информационной карты конкурсной документации последняя имеет преобладающую силу.

	Пункты инструкции по подготовке заявок на участие в конкурсе
	Наименование

	1.1.
	Заказчик: ВМЦДК «Радуга»     г. Владикавказ

Адрес заказчика: 362015, РСО- Алания г. Владикавказ, пр.Коста,24 
Уполномоченный орган: 362040 Управления по закупкам и торгам Администрации местного самоуправления г. Владикавказ, РСО-Алания
Контактное лицо: Габисов Сергей Хазбиевич.
 Контактный телефон: (8672) 75-00-59
Официальный сайт: .osetia.alania.ru , vladikavkaz.osetia.ru
Официальное печатное издание: газета «Владикавказ»

	1.2
	Вид и предмет конкурса: открытый конкурс на право заключения муниципального  контракта на выполнение ремонтных работ для Владикавказского муниципального центра досуга и культуры «Радуга» - Водная станция г.Владикавказа  (перечень и подробный объем  выполняемых работ приведен в  локальном  сметном расчете №50-2008  в Приложении конкурсной документации). 

	4.3
	Срок предоставления конкурсной документации: в течение двух рабочих  дней со дня получения заявления заинтересованного лица с момента публикации в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

	4.4
	Порядок предоставления конкурсной документации: Конкурсная документация доступна для получения на официальном сайте. Конкурсная документация предоставляется по адресу 362040, РСО-Алания, г. Владикавказ, пл. Штыба, 2 с 14-00 до 18-00 (время московское), каб.309 в рабочие дни. Представителю заинтересованного лица для получения конкурсной документации необходимо предоставить: 

1. Письменный запрос на предоставление конкурсной документации к уполномоченному органу.

2. Документ, удостоверяющий личность получателя конкурсной документации.

При получении конкурсной документации представитель заинтересованного лица обязан зарегистрироваться в «Журнале регистрации поставщиков, получивших комплект конкурсной документации  участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе». 

	4.5
	Размер платы за конкурсную документацию: конкурсная документация предоставляется бесплатно.

	6.3.
	Дата начала предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации: со дня  опубликования или  размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса
Дата окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации: за 5 дней до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

	 8.2
	Язык заявки на участие в конкурсе: русский.

	8.4
	Валюта заявки на участие в конкурсе: российский рубль

	9.3
	Начальная (максимальная) цена контракта, цена (лота):  общая цена контракта: 699 866руб.
В цену контракта включены все расходы по  налогам, сборам и платежам, приобретение  строительных материалов.
Источник финансирования заказа: заказ финансируется из муниципального бюджета (Статья 225) 
Порядок формирования цены контракта (цены лота): В цену контракта включены все расходы  на выполнение работ с учетом оплаты всех налоговых сборов и платежей.


	9.4
	Размер авансирования контракта: 30% от цены контракта

	9.5.
	Место, условия и сроки выполнения работ: РСО-Алания, г.Владикавказ пр.Коста,24 Условия выполнения работ: работы должны быть выполнены в строгом соответствии с проектно-сметной документацией и СНИПами. Все материалы должны быть новыми и соответствовать ГОСТам и ТУ. При производстве данных видов работ руководствоваться правилами техники безопасности и охраны труда. Используемые материалы должны быть экологический безопасны. Гарантийный срок обслуживания один год с момента выполнения работ. Срок выполнение работ: до  декабря  2008года. 


	9.6.
	Форма, сроки и порядок оплаты: оплата производится по мере поступления финансовых средств на счет заказчика. Окончательный расчет с подрядчиком производится  по факту выполнения работ, после подписания сторонами акта приемки передачи работ и предъявления подрядчиком всех необходимых документов к оплате,  безналичным расчетам.

	10.2
	Предлагаемые работы  должны быть произведены при соблюдении требований нормативных документов (технических условий, государственных, отраслевых стандартов).  

	11.1
	Документы, подтверждающие соответствие работ, товаров и услуг требованиям, установленным в конкурсной документации: 
- копия лицензии на осуществление данного вида деятельности.


	12.1
	Требования к участникам размещения заказа: 

1. соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, являющихся предметом торгов;

2. непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3. неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

4. отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

5. отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.

	13.1
	Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям:

Участником размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе могут быть представлены следующие документы:

- Копия «Бухгалтерского баланса» (форма 1, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22.07.2003 №67п.) за 2007 год с отметкой о предъявлении в инспекцию Федеральной налоговой службы России по месту нахождения Участника конкурса на налоговом учете, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица Участника конкурса постранично (для ИП –  декларация о доходах с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы России по месту нахождения Участника конкурса на налоговом учете, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица Участника конкурса постранично; для организаций переведенных на упрощенную систему налогообложения представить декларацию по единому налогу с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы России по месту нахождения Участника конкурса на налоговом учете, заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника конкурса постранично).

- Копия отчета о прибылях и убытках за 2007 год, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица Участника конкурса постранично (форма  2, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 22.07.2003 №67п), кроме ИП и организаций переведенных на упрощенную систему налогообложения.

	14.2
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе: не требуется

	17.1
	Заявки на участие в конкурсе (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) принимаются по адресу: 362040, РСО-Алания, г. Владикавказ, пл. Штыба, 2, с 14-00 до 18-00 (время московское), каб. 309.
В день окончания приема заявок на участие в конкурсе ( 12 августа 2008г.) заявки подаются непосредственно перед процедурой вскрытия заявок на участие в конкурсе по адресу: 362040, РСО-Алания, г. Владикавказ, пл. Штыба, 2, до 1200


	17.2
	Порядок регистрации заявок на участие в конкурсе: Участник размещения заказа, подающий заявку на участие в конкурсе, в обязательном порядке должен быть зарегистрирован в «Журнале регистрации поставщиков, получивших комплект конкурсной документации и участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе». В случае, если участнику требуется расписка в получении заявки на участие в конкурсе, представителю участника размещения заказа необходимо иметь документ, удостоверяющий личность

	17.3
	Дата начала срока подачи заявок: день, следующий за днем  опубликования извещения в печатном органе  или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого  конкурса: с 10 июля 2008г. по 12 августа 2008г. до 12-00 (время  московское)
Дата окончания срока подачи заявок: 12 августа  2008г. до 12-00 (время московское )


	21.1
	День и время вскрытия конвертов с  заявками  на участие в конкурсе:  12 августа  2008г. в  12-00 (время московское )
Место вскрытия конвертов с заявками  на участие в конкурсе: РСО-Алания, г.Владикавказ, пл.Штыба,2, каб.№310.


	23. 
23.5
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе: 
- цена контракта.
- срок выполнения контракта. 

· Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе:
При оценке заявок на участие в конкурсе будет применяться бальная методика оценки. 

По формулам Sj=(Ci1/ Ci2 ) * K1
где Sj – балльное значение по каждому j критерию J-ого поставщика.

     Ci – балльное значение по критериям соответственно

Кi- весового коэффициента для i-ого критерия соо критерия соответственно.

Sf -= (Pmin/ Pf )*100,
Где – Sf – финансовый  балл по оцениваемому предложению.

Pmin – самая низкая  цена из предлагаемых на конкурсе

Pf – цена оцениваемого предложения.

Ff=Tf*T(%)+Sr*S(%),
где – Ff-итоговое количество баллов по данному предложению.
Победителем конкурса признается участник конкурса, в заявке на участие, в конкурсе которого предложены лучшие условия исполнения контракта по предмету конкурса (лоту). 
· Размер обеспечения муниципального контракта не требуется

	26.2
	Срок подписания контракта с победителем конкурса: не менее 10 и не  более 20 дней с момента размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

	26.6
	Изменение  количество товаров, объема работ, услуг: В соответствии со статьёй 9 пункта 6, ФЗ № 94 от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, для государственных и муниципальных нужд». Заказчик, по согласованию с Подрядчиком , в ходе исполнения Контракта, вправе изменить не более чем на 10 процентов предусмотренный Контрактом объем работ, при изменении потребности в работах, на выполнения  которых заключен Контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, не предусмотренных Контрактом, но связанных с работами, предусмотренными Контрактом. 

     При выполнений  дополнительного объема таких работ, Заказчик, по согласованию с Подрядчиком, вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких работ, но не более чем на 10% , а при внесении соответствующих изменений в Контракт, в связи с сокращением потребности в выполнений таких работ, Заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом.

	26.3
	Срок подписания контракта в случае, если победитель конкурса уклоняется от подписания контракта: в течении 20 дней с момента размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участия в конкурсе.

	27
	Обеспечение выполнения контракта: не требуется

	28.1
	Право на обжалование: в соответствии с положениями Гражданского Кодекса РФ, Федерального закона №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21 июля 2005 года.


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ

Предоставляется на бланке организации 

(в случае наличия такового)

Дата, исходящий номер обязательно

Муниципальному заказчику 

[Указывается наименование заказчика, в чей адрес должна быть направлена заявка]

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ_________

                                                                                                                                               (номер лота)

на право заключения с [указывается наименование заказчика] контракта на [указывается предмет контракта].

1. Изучив конкурсную документацию, регламентирующую порядок проведения конкурса на размещение заказа на выполнение работ ______________________для нужд ______________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице, _____________________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя либо уполномоченного на подписание заявки лица, либо ФИО индивидуального предпринимателя, либо ФИО физического лица)

действующего(щей) на основании _____________________________________________________ 

            (Устава, решения акционеров, доверенности с указанием ее номера, паспорта и др.)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны выполнить работы  в соответствии с требованиями конкурсной документации, и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении и приложениях к заявке на участие в конкурсе и нижеприведенной таблице:

	№ лота
	Наименование критерия
	Единица измерения
	Значение цифрами и прописью

	
	цена
	
	

	
	Срок выполнения работ
	
	

	
	
	
	


3. Настоящая заявка на участие в конкурсе имеет следующие приложения [указывается Приложения согласно пункту 9.2 инструкции по подготовке заявки на участие в конкурсе конкурсной документации].
4. Неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе является опись всех представленных документов (подготовленная в произвольной форме). 
5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки работ или сопроводительные услуги, составляющие полный комплекс работ, данные работы и услуги будут в любом случае выполнены  и оказаны в полном соответствии с требованиями конкурсной документации в пределах предлагаемой нами стоимости контракта.
6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить работы в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении  _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
9. В случае если наши условия заключения контракта будут признаны лучшими и нашей заявке на участие в конкурсе будет присвоен 1-й номер, мы берем на себя обязательства подписать контракт с [указывается наименование заказчика] на [указывается предмет конкурса] в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений.

10. В случае если нашей заявке на участие в конкурсе будет присвоен 2-й номер и в случае уклонения победителя конкурса от заключения контракта, мы берем на себя обязательства подписать контракт с [указывается наименование заказчика] на [указывается предмет конкурса] в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений.

11. В случае если наша заявка на участие в конкурсе является единственной поданной до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе и мы признаны участником конкурса, либо в случае если мы единственные признаны участником конкурса, мы берем на себя обязательства подписать контракт с [указывается наименование заказчика] на [указывается предмет конкурса] в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений.

12. Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителем конкурса или принятия решения о заключении с нами контракта в случае отказа от его подписания победителем конкурса, а также в случае, если мы единственные признаны участником конкурса, и нашего уклонения от заключения контракта на выполнение работ, являющихся предметом конкурса, сведения о [наименование участника размещения заказа] будут внесены в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения контракта.

13. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с [указываются наименование заказчика] нами уполномочен ________________________________________________________________________________ 

(ФИО уполномоченного лица полностью, телефон, факс).

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

14. В случае присуждения нам права заключить контракт в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта контракта и до подписания официального контракта настоящая заявка на участие в конкурсе будет носить характер предварительного заключенного нами и [указывается наименование заказчика] договора о заключении контакта на условиях конкурсной документации и нашей заявки на участие в конкурсе.

15. Реквизиты участника размещения заказа: 

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	КПП
	

	ИНН
	


16. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: 

________________________________________________________________________

17. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) _______________ (Ф.И.О.) 

                                                                                                                                                        (подпись)
Главный бухгалтер             __________________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                          (подпись)

МП.
Приложение 1

Предоставляется на бланке организации 

(в случае наличия такового)

Дата, исходящий номер обязательно

Анкета участника размещения заказа

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	3. Учредители: (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала 
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	

	4. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	4. 
	Адрес

	5. 
	Телефон

	6. 
	Факс 


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Примечание:

Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) _______________ (Ф.И.О.) 

                                                                                                                                                        (подпись)
Главный бухгалтер             __________________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                          (подпись)
М.П.
Приложение 2

Предоставляется на бланке организации 

(в случае наличия такового)

Дата, исходящий номер обязательно

ДОВЕРЕННОСТЬ
  № ____

г. __________________

________________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо) – участник размещения заказа:

________________________________________________________________________________    (наименование)
доверяет ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан _____________________  «____» _______________ 

(или иной документ, который будет предоставлен для того, чтобы удостоверить личность уполномоченного лица)

[указать конкретные действия согласно сноске, которые доверяются данному лицу] _____________________________________________________________________________________

 (наименование организации)

при проведении конкурса, проводимого [указать название заказчика].


В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _________________________________      ________________________ удостоверяем. 

                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                                   (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ _____ г.

Руководитель организации  ________________________ ( ___________________ )

(Ф.И.О.)

Главный бухгалтер  _______________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)

Приложение 3

Предоставляется на бланке организации 

(в случае наличия такового)

Дата, исходящий номер обязательно

Предложение о функциональных характеристиках выполняемых работ

[оформляется отдельно на каждый лот]

участника размещения заказа_______________________________________________________

                                                        [указать предмет конкурса, номер и наименование лота]
Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения с [указывается наименование заказчика] контракта на [указывается наименование товаров по предмету конкурса], в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы

_____________________________________________________________________________________
(полное наименование участника размещения заказа)

в лице _____________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя либо уполномоченного на подписание заявки лица, либо ФИО индивидуального предпринимателя, либо ФИО физического лица)

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса подписать контракт, согласны выполнить работы (согласно сметам) в соответствии с требованиями конкурсной документации в соответствии с Нашим предложением, указанном в нижеприведенной таблице:

	Лот № ______ Наименование лота __________________________

	Позиция № _____________ Наименование предлагаемых работ  _______________________________________

	Качественные характеристики работ (указываются сведения по всем видам работ, согласно сметам)
	Требуемая величина (указываются все пункты в строгом соответствии со сметами на выполнение работ)
	Конкретная величина параметра предлагаемых  работ

	
	
	


Настоящим подтверждаем, что согласны выполнить работы [указывается наименование, модель, производитель, страна производителя] в течение [указывается срок поставки от момента заключения контракта и перечисления предоплаты на расчетный счет поставщика] по [указывается адрес заказчика] за счет [указывается, за чей счет выполнение работ].
Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) _______________ (Ф.И.О.)                                                                                                                                                     (подпись)
Главный бухгалтер             __________________________________ (Ф.И.О.)

                                                                                          (подпись)

Разработан и утвержден Заказчиком:

ВМЦД и К «Радуга»

_____________________________А. И. Пагаев

«9» июля 2008г.

Проект муниципального Контракта на выполнение работ
     Владикавказский муниципальный центр досуга и культуры «Радуга», именуемый в  дальнейшем  «Заказчик»,  в лице директора А. И. Пагаева,  действующий на основании  Устава, с одной стороны, и ____________, в лице _________________, именуемый  в дальнейшем «Подрядчик», действующий на основании  _______,  определенный  в качестве победителя  по результатам открытого конкурса № _________, от __________. (Протокол __________ на участие в открытом конкурсе № ________, от _______________.)  с другой стороны, заключили настоящий Контракт о нижеследующем:
1. Предмет контракта
1.1 Заказчик поручает, а Подрядчик обязуется выполнить работы по ______________________.

                                                                                                                    (определение работы) 

2. Цена контракта 

2.1. Цена Контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных  ст. 26 (пункт 26.6.) конкурсной документации.
2.2. Цена Контракта определена по итогам открытого конкурса, и составляет  ______________ руб. 
2.3. Цена указана с учетом приобретения материалов, выплаты основной заработной платы производственным рабочим, НДС, других обязательных платежей.

3. Срок, условия  выполнения контракта

3.1. Работы предусмотренные настоящим Контрактом осуществляются Подрядчиком в следующие сроки:

-  начало выполнения работ – дата перечисления Заказчиком на расчетный счет Подрядчика суммы аванса;

  - окончание - _________________________________________.

3.2. Подрядчик имеет право досрочно сдать работы по соглашению  Сторон.

3.3.  Работы должны быть выполнены в строгом соответствии с проектно-сметной документацией (смета приобретает обязательную  силу и становится частью Контракта с момента подтверждения ее  Заказчиком  (смета №: _________ -приложение №1)), СНиПами и ТУ, с соблюдением мер техники безопасности и охраны труда. Материалы и оборудование, при выполнении указанных работ, должны быть новыми, соответствовать ГОСТам и экологической безопасности.
4. Права и обязанности сторон

4.1. Обязанности Подрядчика:
4.1.1. Подрядчик обязуется выполнить весь объем работ в сроки, предусмотренные настоящим Контрактом, и сдать работу Заказчику в установленный срок.
4.1.2. Подрядчик обязан обеспечить производство и качество всех работ в соответствии с технической документацией, действующими нормами и техническими условиями.
4.1.3. Подрядчик обязан обеспечить выполнение работ из своих материалов, своими силами и средствами. 

4.1.4. Подрядчик обязан немедленно известить Заказчика, и до получения от него указаний приостановить работы при обнаружении:

    возможных неблагоприятных для Заказчика последствий выполнения его указаний о способе выполнения работы; иных обстоятельств, угрожающих годности или прочности результатов выполняемой работы, либо создающих условия препятствующие возможности  завершения работы в срок.

4.1.5. Подрядчик, в течение гарантийного срока (далее по тексту срок гарантийного обслуживания), обязан,   по требованию Заказчика, выполнять работы по устранению недостатков результата работ, предусмотренных Контрактом,  или связанных непосредственно с предметом настоящего Контракта.
4.1.6.  При исполнении данного Контракта  не допускается  перемена Подрядчика, за исключением случаев, если новый Подрядчик является правопреемником Подрядчика по данному Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

4.2. Права Подрядчика:
4.2.1.Подрядчик имеет право на получение  за выполненные работы оплаты в полном объеме в сроки, в размере и в порядке предусмотренные настоящим Контрактом.
 4.3.Обязанности Заказчика:
4.3.1. Передать Подрядчику в 3-дневный срок со дня подписания настоящего Контракта по акту сметную документацию, утвержденную Заказчиком к производству работ.

4.3.2. Осуществлять технический надзор и контроль за ходом и качеством выполняемых работ, соблюдением сроков их выполнения (графика), качеством применяемых материалов.

4.3.3. Обеспечивать финансирование производства работ,  по мере поступления денежных средств  на расчетный счет Заказчика.

4.4. Права Заказчика.
4.4.1. Заказчик вправе во всякое время осуществлять контроль и надзор за ходом и качеством работы, выполняемой Подрядчиком.
4.4.2. Если Подрядчик не приступает своевременно к исполнению настоящего Контракта, или выполняет работу настолько медленно, что окончание ее к сроку становится явно невозможным, Заказчик вправе отказаться от исполнения Контракта,  и потребовать возмещения убытков.
4.4.3. Если во время выполнения работы станет очевидным, что она не будет выполнена надлежащим образом, Заказчик вправе назначить Подрядчику разумный срок для устранения недостатков. При неисполнении Подрядчиком в назначенный срок этого требования, Заказчик вправе отказаться от настоящего Контракта, либо устранить недостатки своими силами, с отнесением расходов на Подрядчика, а также потребовать возмещения убытков.
5 . Порядок приема работ

5.1. Приемка выполняемых работ осуществляется на предмет  соответствия их количества, комплектности, объема и качества требованиям конкурсной документации и настоящего Контракта. Для проверки соответствия качества  выполняемых работ требованиям, установленным настоящим Контрактом, Стороны вправе привлекать независимых  экспертов.

5.2. Заказчик обязан принять выполненные работы, за исключением случаев, когда он вправе потребовать безвозмездного устранения  недостатков работы в разумный срок, или отказаться от исполнения Контракта.

5.3. Заказчик принимает объем выполненных работ,  подписывает  акт приемки выполненных работ (форма КС-2) , справку  стоимости выполненных  работ (форма КС-3).

5.4. По окончанию работ, предусмотренных Контрактом, обеими сторонами подписывается акт приемки-передачи работ. При отказе  от подписания акта какой- либо из сторон, об этом делается пометка в акте. Основания отказа излагаются в акте, либо в отдельном документе. 

6. Порядок расчетов по Контракту
6.1. Расчеты с Подрядчиком осуществляются в безналичном порядке, путем перечисления соответствующих сумм на расчетный счет Подрядчика, по мере поступления финансовых средств на расчетный счет Заказчика.
6.2. Заказчик предоставляет авансирование Контракта - ____% от цены  контракта. 

6.3. Окончательный расчет с Подрядчиком, производится по факту выполнения работ, после подписания сторонами акта приемки-передачи работ, и предъявления Подрядчиком всех необходимых документов к оплате.
6.4. Стоимость выполненных работ  Заказчик оплачивает согласно подписанной сторонами справки формы КС-3, за минусом аванса.

6.5. Отчетный период для предъявления Подрядчиком справок о стоимости выполненных работ (форма КС-3) устанавливается с 25-го числа предыдущего месяца по 25-е число отчетного месяца.  Справки формы КС-3, предъявленные после 1-го числа месяца, следующего за отчетным, будут рассматриваться  в следующем отчетном периоде.

7. Ответственность сторон
7.1. Подрядчик несет ответственность за ненадлежащее качество предоставленных им материалов и оборудования, и обязуется, в этом случае, возместить Заказчику причиненные убытки.

7.2. Подрядчик вправе вместо устранения недостатков, за которые он отвечает, безвозмездно выполнить работу повторно, с возмещением Заказчику причиненных просрочкой исполнения убытков.

7.3. Если отступления в работе от  условий Муниципального Контракта или иные недостатки результата работы в установленный Заказчиком срок не были устранены, либо являются неустранимыми и существенными, Заказчик вправе отказаться от исполнения условий Муниципального Контракта и потребовать возмещения причиненных убытков.

7.4. Требования, связанные с недостатками результата работы, могут быть предъявлены Заказчиком при условии, что они были обнаружены в течение гарантийного срока. Гарантийный срок составляет (далее по тексту срок гарантийного обслуживания), и начинается с момента, когда результат выполненной работы был принят или должен быть принят Заказчиком.

7.5. Если согласованные сроки исполнения работ не будут выдержаны по вине Подрядчика, то последний обязан уплатить Заказчику неустойку. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства. Размер такой неустойки устанавливается в размере одной трехсотой действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка Российской федерации. Подрядчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой
 силы или по вине другой стороны

7.6. За задержку оплаты принятых объемов выполненных работ, при наличии финансовых средств на расчетном счету Заказчика, Подрядчик вправе потребовать уплату процентов, которые  начисляются за каждый день просрочки платежа, в размере одной трехсотой, действующей на день уплаты неустойки ставки рефинансирования Центрального банка РФ. Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы, или по вине Подрядчика.

8. Форс-мажор

8.1. Стороны не несут ответственности, предусмотренной  в статье 7 настоящего Контракта, если невозможность исполнения обязательств наступила в силу наступления непредвиденных обстоятельств, в том числе войны, стихийных бедствий, забастовок, постановлений Правительства, указов Президента и других органов государственной власти и управления.

    В случае непредвиденных и не зависящих от Подрядчика обстоятельств непреодолимой  силы форс-мажора (пожар, наводнение, забастовка, война, постановлений Правительства, указов Президента и нормативно правовых актов других органов государственной власти и управления) Подрядчик обязан,  по возможности в течение пяти, дней известить в письменной форме Заказчика о начале и окончании действия обстоятельств форс-мажора, препятствующих выполнению условий настоящего Контракта 

8.2. В случае, если вследствие обстоятельств форс-мажора, просрочка в выполнения условий Контракта составит более двух месяцев, Стороны вправе отказаться  от настоящего Контракта или части его.

9. Порядок рассмотрения споров
9.1. При выполнении настоящего Контракта стороны руководствуются действующим законодательством РФ

9.2. Стороны принимают все меры  к тому, чтобы спорные вопросы, разногласия, либо претензии, касающиеся Подрядчика были урегулированы путем переговоров, с оформлением совместного протокола или протокола разногласий.
9.3. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров Стороны, после реализации предусмотренной законодательством процедуры досудебного урегулирования разногласий, передают их на рассмотрение в Арбитражный суд.

9.4. Изменения и дополнения к настоящему Контракту, предусмотренные законом,  конкурсной документацией  действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями сторон.
10. Заключительные положения
10.1. Все уведомления и сообщения должны направляться в письменной форме. Сообщения будут считаться исполненными надлежащим образом, если они направлены заказным письмом, по факсу, или доставлены лично по юридическим (почтовым) адресам сторон . 
10.2. Настоящий Контракт составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон и Уполномоченному органу.

10.3. Настоящий Контракт может быть расторгнут   соглашением сторон или  решением суда по основаниям   предусмотренным гражданским законодательством.
11. Юридические адреса и реквизиты сторон

	Заказчик:

М.П.                      _____________________




подпись
	Исполнитель:
М.П.                      _____________________




подпись














� Доверенность предоставляется на осуществление действий: по подписанию заявки на участие в конкурсе; по получению конкурсной документации, по предоставлению заявки и/или внесению в нее изменений; по отзыву заявки; на участие в процедуре вскрытия или иное. При этом доверенность на подпись заявки на участие в конкурсе (если данная заявка подписывается не руководителем организации) должна содержаться в конверте с заявкой на участие в конкурсе. Остальные доверенности предоставляются непосредственно перед соответствующей процедурой. 
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