УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
местного самоуправления г.Владикавказа

от «___»__________ 2010 г. № ____
План мероприятий по переходу на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде
 АМС г.Владикавказа  на 2010-2011 гг.

	№
	Наименования мероприятия
	Срок реализации
	Ответственное лицо

	I этап – размещение информации о муниципальной услуге (функции) в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых АМС г. Владикавказа  и передачи информации о муниципальной услуге (функции) уполномоченному органу для размещения в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг и

на  Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)

	1.1
	Создание Совета по развитию информационного общества                             г. Владикавказа

	2010 г.
	Аппарат АМС г.Владикавказа
Руководители структурных подразделений
ОИЗИ

	1.2
	Создание рабочей группы по переводу муниципальных услуг в электронный вид в АМС г.Владикавказа
	2010 г.
	Аппарат АМС
Руководители структурных подразделений
ОИЗИ

	1.3
	Назначение ответственных лиц по информационному взаимодействию с Отделом информатизации и защиты информации по формированию  Сводного реестра муниципальных услуг (функций) подлежащих переводу в электронный вид (далее-Сводный реестр), размещению информации о муниципальной услуге (функции) на официальном сайте АМС г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных подразделений

ОИЗИ

	1.4
	Назначение лиц, ответственных за формирование и ведение Сводного реестра в АМС г.Владикавказа, а также по информационному взаимодействию с уполномоченным органом для формирования Реестра государственных и муниципальных услуг (функций)
	2010 г.
	Аппарат АМС г.Владикавказа

ОИЗИ

	1.5
	Формирование порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)
	2010 г.
	ОИЗИ

	1.6
	Проведение экспертизы нормативно-правовых актов и их проектов на коррупциогенность, внесение предложений по изменению текущего законодательства
	Весь период
	Рабочая группа
Правовое управление
Прокуратура Иристонского МО
Независимая экспертиза

	1.7
	Проведение сверки муниципальных услуг (функций), носящих заявительный характер и учтенных в правовых актах Муниципального образования г.Владикавказ и других документах, являющихся основаниями для предоставления услуги (функции), с  Перечнем, указанным в Приложении № 1 к Распоряжению Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных подразделений
Правовое управление


	1.8
	Заключение соглашения между уполномоченным органом  РСО-Алания по вопросам  перевода муниципальных услуг (функций) в электронный вид
	IV квартал 2010 г.
	Аппарат АМС г.Владикавказа

	1.9
	Формирование и ведение реестра муниципальных услуг (функций)  подлежащих переводу в электронный вид
	IV квартал 2010 г.


	Рабочая группа
ОИЗИ

	1.10
	Создание раздела «Муниципальные услуги»  на официальном сайте АМС г. Владикавказа и Собрания представителей г. Владикавказ
	IV квартал 2010 г.
	ОИЗИ

	1.11
	Формирование и размещение Сводного перечня на официальном сайте АМС г.Владикавказа и Собрания представителей г.Владикавказ
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных подразделений

ОИЗИ

	1.12
	Разработка и утверждение административных регламентов предоставления муниципальных  услуг (функций) включенных в сводный перечень первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых в электронном виде структурными подразделениями АМС г.Владикавказа, а также муниципальными учреждениями г.Владикавказа
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных подразделений

	1.13
	Размещение административных регламентов предоставления муниципальных  услуг (функций) включенных в сводный перечень первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых в электронном виде структурными подразделениями АМС г.Владикавказа, а также муниципальными учреждениями г.Владикавказа  на официальном сайте АМС г. Владикавказа и Собрания представителей г. Владикавказ
	IV квартал 2010 г.
	ОИЗИ

	1.14
	Проведение экспертизы уполномоченным органом АМС г.Владикавказа проектов административных регламентов
	IV квартал 2010 г.


	Рабочая группа
Руководители структурных подразделений
Правовое управление

	1.15
	Внесение дополнений в должностные инструкции муниципальных служащих с учетом установления обязанностей по размещению сведений о муниципальных услугах (функциях) в Сводном реестре
	Весь период
	Руководители структурных подразделений
Правовое управление

	1.16

	Совершенствование нормативно-правовых актов АМС г.Владикавказ в целях предоставления муниципальной услуги (функции) в электронном виде
	Весь период
	Руководители структурных подразделений

Правовое управление

	1.17

	Разработка календарного плана по переходу на предоставление в электронном виде первоочередных муниципальных услуг (функций) 

структурными подразделениями АМС г. Владикавказа и муниципальными учреждениями г. Владикавказа
	IV квартал 2010 г.


	Руководители структурных подразделений
Рабочая группа

	1.18
	Предоставление информации об услугах, месте нахождения и графике работы Администрации г.Владикавказа её структурных подразделений, муниципальных органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу в электронном виде,  для размещения на официальном сайте АМС г. Владикавказа и Собрания представителей г. Владикавказ
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных подразделений
ОИЗИ

	1.19
	Разработка, доработка (по необходимости) и утверждение форм документов в электронном виде, необходимых для обращения заявителей за предоставлением муниципальной услуги (функции) (в первую очередь для услуг (функций), обязательных к  переводу на предоставление в электронном виде)
	IV квартал 2010 г.
	Руководители структурных 

подразделений

Правовое управление

	1.20
	Проведение семинара для  ответственных лиц по информационному взаимодействию с Отделом информатизации и защиты информации по формированию  Сводного реестра  по разработке административных регламентов предоставления муниципальных  услуг (функций) включенных в сводный перечень первоочередных муниципальных услуг (функций), предоставляемых в электронном виде структурными подразделениями АМС г.Владикавказа, а также муниципальными учреждениями г.Владикавказа
	IV квартал 2010 г.
	Рабочая группа

ОИЗИ

	1.21
	Анализ существующей структуры  локально-вычислительной сети и компьютерной техники в АМС г. Владикавказа
	IV квартал 2010 г.
	ОИЗИ

	1.22

	Подготовка отчета о завершении выполнения первого этапа
	IV квартал 2010 г.
	Рабочая группа

	II  этап –  размещение форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги (функции) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде

	2.1
	Проведение обучения должностных лиц, участвующих в приеме документов заявителей
	Весь период.
	Рабочая группа

	2.2
	Организация получения  ЭЦП  работниками АМС г.Владикавказа, ответственными за  информационное взаимодействие с Отделом информатизации и защиты информации
	I-II квартал 2011г.
	Руководители структурных 

подразделений

Рабочая группа

ОИЗИ

	2.3
	Внесение изменений в ранее утвержденные административные регламенты предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) (при необходимости).
	Весь период.                                                                              


	Руководители структурных 

подразделений

Правовое управление

	2.4
	Направление утвержденных  форм документов в Уполномоченный орган  для размещения форм документов по муниципальной услуге (функции) на портале государственных услуг
	I квартал 2011 г.
	Руководители структурных подразделений.

ОИЗИ

	2.5
	Подготовка отчета о завершении выполнения второго этапа
	I квартал 2011 г.
	Рабочая группа




